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QUY ĐỊNH SỬ DỤNG XE NÂNG HÀNG

I. QUY ĐỊNH CHUNG
Chỉ người đáp ứng những điều kiện dưới đây mới được phép sử dụng xe nâng hàng:
1. Có chứng chỉ vận hành xe nâng.
2. Có quyết định bằng văn bản về việc bàn giao, sử dụng và chịu trách nhiệm về xe nâng hàng.
3. Trên mũ bảo hộ phải có dấu hiệu nhận biết được phép lái xe nâng của phòng EHS cấp.
CẤM: lái xe, phụ xe, công nhân và các nhân viên khác trong công ty sử dụng xe nâng
Trong một số trường hợp đặc biệt như phải ứng phó sự cố khẩn cấp thì có thể sử dụng những thành viên khác. Việc chỉ định ai được phép điều khiển do quyết định trực tiếp của giám đốc, đội trưởng đội ứng phó hoặc người chịu trách nhiệm khác.
II. QUY ĐỊNH KHI VẬN HÀNH
1. Kiểm tra xe trước khi sử dụng theo hướng dẫn của hãng cũng như quy định của công ty.
2. Trang bị đầy đủ bảo hộ: Mũ cứng, giầy bảo hộ và các phương tiện bảo hộ khác do công ty cấp. không được đi dép lê hoặc đi giầy giẫm gót
3. Tuân thủ quy tắc ba (03) điểm tiếp xúc khi lên xe, xuống xe
4. Không được nhảy lên xe hay nhảy từ trên xe xuống
5. Phải thắt dây an toàn trong suốt quá trình vận hành xe nâng hàng
6. Tốc độ tối đa cho phép khi hoạt động trong kho là 5 km/h và 10 km/h ở ngoài kho.
7. Không chất hàng hóa quá tải trọng cho phép của xe nâng. Tải có trọng tải lớn đặt phía dưới, tải nhẹ hơn đặt phía trên
8. Khi nâng hàng phải đảm bảo tâm tải nhỏ nhất để tránh hiện tượng lật xe. Không được để hàng hóa lên cao trong khi di chuyển. Càng nâng trong chỉ được phép cách mặt đất tối đa từ 20 - 30 cm.
9.  Trong quá trình di chuyển không được vừa đánh lái vừa lên càng đặc biệt trong khi ôm cua hoặc đường dốc, nghiêng
10.  Tuyệt đối không được phép điều khiển xe trên mặt phẳng nghiêng với ngóc nghiêng lớn hơn 150 
11. Không được phép sử dụng nâng hàng bằng 1 càng của xe. Nếu trong trường hợp cần thiết phải dồn hai càng vào giữa khung nâng mới được phép nâng hàng tránh nguy cơ lật xe.
12. Chỉ được phép xếp chồng tối đa 2 tank 1m3 lên nhau trong quá trình vận chuyển
13. Không được phép nâng hàng can mà không có đai quấn hoặc biện pháp cố định can 
14. Các vật nâng khi chất lên xe phải đảm bảo an toàn, ổn định, cân bằng trước khi nâng hoặc di chuyển.
15. Không được cho ai khác ngoài người vận hành ngồi trên xe nâng khi xe đang vận hành.
16. Không được phép tự ý nâng người bằng xe nâng hàng nếu không có biện pháp đảm bảo an toàn phù hợp và được sự đồng ý của những người liên quan (Giám đốc, Phòng EHS).
17. Đảm bảo vùng ảnh hưởng bởi hoạt động của xe nâng bao gồm: vùng quay của xe nâng, vùng di chuyển của xe nâng đảm bảo không có người hoặc chướng ngại vật. 
18. Khi lên dốc xe có mang tải phải di chuyển tiến, khi xuống dốc phải di chuyển lùi 
19. Khi làm việc gần đường dây điện cần lưu ý: đảm bảo khoảng cách 3m tới đường điện dưới 50 Kv và 15m đối với đường điện tới 200 Kv 
20. Khi vận chuyển loại hàng có khả năng dễ gây cháy, dễ kích thích nổ hoặc độc hại phải có biện pháp phòng ngừa đặc biệt. Hãy tham khảo ý kiến người quản lý
21. Ưu tiên sử dụng xe nâng điện trong kho dung môi và khu vực có nguy cơ cao về cháy nổ.
22. Phải kéo phanh tay, đảm bảo xe đứng yên trước và trong khi nâng hạ tải
23. Tuyệt đối không sử dụng xe nâng điện dưới trời mưa.
24. Nhân viên lái xe nâng không được tự ý tháo dỡ, sữa chữa, đổ nước bình ắc quy.
25. Không sử dụng xe nâng điện tới khi ắc quy hết hẳn điện, nên cắm sạc ắc quy khi còn khoảng 20% để kéo dài tuổi thọ của ắc quy. Luôn giữ bề mặt bình ắc quy sạch sẽ, vệ sinh bình ắc quy trước khi sạc.
26. Không nên sử dụng khăn khô để vệ sinh bình ắc quy, ma sát sẽ sinh ra điện gây sự cố. Kiểm tra dung dịch Axít Sulfuric trong bình ắc quy hàng tuần
27. Sạc ắc quy ở nguồn điện đúng tiêu chuẩn (3Pha, 380V). Các nắp thông hơi của bình ắc quy luôn được đóng chặt, tránh rò rỉ axit.
28. Bảo quản xe và bình ắc quy ở nơi khô, mát, thoáng, tránh hơi hóa chất 
29. Báo cáo cho quản lý và liên hệ với nhân viên kỹ thuật của công ty ngay khi gặp sự cố. 
30. Khi hết giờ làm việc phải bàn giao chìa khóa xe cho phòng bảo vệ.
III. QUY ĐỊNH VỀ XỬ PHẠT
Những người vi phạm quy định trên sẽ bị:
· Lần 1: Cảnh cáo, lập biên bản vi phạm
· Lần 2: Cảnh cáo, lập biên bản, học lại an toàn và phạt 500 nghìn vnđ
· Lần 3: Lập biên bản, đình chỉ công tác 2 tuần làm việc, phạt 1.000.000 vnđ
Ngoài các hình thức phạt trên sẽ có hình thức bổ xung đánh giá khen thưởng quý, hàng năm (nếu có)
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